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SEDE ELECTRONICA DEL AYUNTAMIENTO DE GALAPAGAR

LA SEDE ELECTRONICA NOS PERMITE REALIZAR TRAMITES Y COMUNICARNOS CON EL AYUNTAMIENTO

QUE NECESITO PARA ACTUAR EN LA SEDE ELECTRONICA

Recogemos tus viejos muebles

GRATIS y A DOMICILIO

PARA LA MAYORIA DE LOS TRAMITES , Re?¥g | =m=yscoracsae R
(EXCEPTO LOS PAGOS) NECESITARE: — T s A

- CERTIFICADO DIGITAL O FIRMA DIGITAL

- DNI ELECTRONICO (DNle) Y LECTOR DE DNle
- PIN 24 HORAS DEL AYUNTAMIENTO

COMO ACCEDO A LA SEDE ELECTRONICA

WWW.galapagar.es
Una vez dentro: Pulsamos en el botdn de Sede

Electrénica, nos abrira una segunda pantalla 'y
pulsamos CONTINUAR



http://www.galapagar.es/

ACCESO EN LA SEDE ELECTRONICA

AYUNTAMIENTO DE GALAPAGAR

Autofirma. Es muy conveniente la instalacion de este

Accesu Certlﬂcado d|g|ta| JIJ' DN'E ::.T—rgtig:;:te para realizar gestiones en la Sede
M St i SRR e
2 o M- Si dispone de un certificado digital vélido puede Acceso Pin 24 horas
9 i utilizarlo para acgs
Acceso Pin 2 horas @ — coeerewce g s ACCEDER
v P ¢ ' ' ' Siya tienes el pin rellene su DNI/CIF,
cossisesedkan i asei N —— su clave y la clave que le ha llegado &l
e Trimltuurlpe P movil y pulse entrar
' q El certificado digital nos lo da una entidad acreditada: escriba su usuario
Expediente por ejemplo FNMT o Camerfirma
@ ' — Y es valido para actuar en muchas administraciones Seba s caE
S . . . .
e pero debera estar instalado en el dispositivo donde
o = S queramos hacer los tramites Ceverenbs enEme
Tablén de souncios O o 95 DEJA ACTUAR SIN NECESIDAD DE SOLICITAR
o - UN PIN
Perfil ce cantratante
Cmuiinm bon onpioslmstos (1 LUMTESC0N o et
A @ ALTA CON CERTIFICADO
Tramites - - alo- B o
Perfil Contratante Ui/ Q : : , ALTA SIN CERTIFICADO
;n.x:i-lpdl_xzzn.»;a ==
— Acceso certificado digital / DNIe
PARA REALIZAR EL ACCESO PODEMOS: PODEMOS PEDIR EL ALTA EN
ENTRAR CON NUESTRO CERTIFICADO DIGITAL/DNle EL SERVICIO PIN 24 HORAS
ENTRAR CON ACCESO A PIN 24 HORAS Tanto si disponemos de Certificado Digital

aunque esto no seria necesario
Como si no disponemos de Certificado



ALTA EN EL SERVICIO PIN 24 HORAS SIN CERTIFICADO DIGITAL AYUNTAMIENTO DE GALAPAGAR

% IMPORTANTE: EL ALTA EN EL SERVICIO SE HACE UNA SOLA VEZ Y NO TIENE CADUCIDAD. ES UNICA. Aseglrese de que no esta ya dado de alta en el PIN. Esto
podria duplicar su alta e invalidar su solicitud, con lo que no podria actuar en sede electrdnica

** PROCEDIMIENTO
ANTES DE EMPEZAR TENGA PREPARADO LO SIGUIENTE

- Una fotografia/selfie del solicitante sujetando su DNI/NIE de forma que, donde se vean correctamente la fotografia del documento de identidad y la firma, de
forma que se pueda acreditar la identidad del solicitante.

- Fotocopia o foto del documento identificativo utilizado, por las dos caras.
- Documento o foto de documento de Declaracion responsable, firmado por el solicitante igual que en el DNI o NIE y en que conste el siguiente texto:

"Declaro bajo mi responsabilidad que los datos incluidos en formulario que se acompana son veraces y solicito el alta en el servicio de PIN 24 horas, autorizando al
Ayuntamiento de Galapagar a comunicarse conmigo mediante correo electronico y mensajeria por movil”

Acceso Pin 24 haras

Solicitar un pin

Siya tienes el pin rellene su DNI/CIF,
su clavey la clave que le ha llegado al
movil y pulse entrar

Solicito el ALTA una
sola vez
Después solicitaré un

Pin 24 Horas cada vez
gue quiera realizar
uno o varios tramites

—

Entrar

Si desea darse de alta en el servicio
ALTA CON CERTIFICADO

ALTA SIN CERTIFICADO

Acceso certificado digital / DNIe



ALTA EN EL SERVICIO PIN 24 HORAS SIN CERTIFICADO DIGITAL AYUNTAMIENTO DE GALAPAGAR

Autofirma. Es muy conveniente la instalacidn de este
componente para realizar gestiones en la Sede

electrénica.

Acceso Pin 24 horas

Solicitar un pin

Siya tienes el pin rellene su DNI/CIF,
su clave vy la clave gue le ha llegado al
movil y pulse entrar

|
Clave recibida en el maov

Sidesea darse de alta en el servicio
ALTA CON CERTIFICADO

ALTA SIN CERTIFICADO

Acceso certificado digital / DNIe

“* PROCEDIMIENTO

12) Me doy de ALTA en el Pin 24H.
Tiene una miniguia en las siguientes pantallas.

22) Una vez comprobada la documentacion por
parte del Ayuntamiento, RECIBIRA UN PRIMER
SMS DE ALTA (sin este SMS. Ud. no puede actuar
en Sede electrdnica. Cualquier gestion que se
haga antes de ese SMS no es valida y no podra
tramitarse).

32) Ya puede SOLICITAR un PIN para sus tramites.
Cada vez que lo solicite. Recibira un SMS.
Duracion de este PIN: 24 Horas.



ALTA EN EL SERVICIO PIN 24 HORAS SIN CERTIFICADO DIGITAL AYUNTAMIENTO DE GALAPAGAR

EL ALTA EN EL ACCESO: CONSTA DE 5 PASOS

PASO 1: DATOS
Ayntomientode Gaopogar ¢

REGISTRO TELEMATICO PASO 1

POORANCAN 26, T 1}

e e v e

RELLENE LOS CAMPQOS DE RECIBIR AVISOS POR
TELEFONO O CORREO ELECTRONICO O AMBOS

PULSE SIGUIENTE

PASO 2: SOLICITUD
Ayuritormeenis )Golmoga'

Registro Telematico 2

PODRA COMPROBAR LOS DATOS INTRODUCDOS

PINCHANDO EN COMPROBAR FORMULARIO
LOS DATOS EN NEGRITA SON OBLIGATORIOS



ALTA EN EL SERVICIO PIN 24 HORAS SIN CERTIFICADO DIGITAL AYUNTAMIENTO DE GALAPAGAR

PASO 3: APORTAR DOCUMENTOS

Ayuntamiento de Galapagar .
REGISTRO TELEMATICO PASO 3

e
o
o

APORTAR LOS DOCUMENTOS QUE DEBE TENER

PREPARADOS ANTES DE EMPEZAR EL PROCEDIMIENTO:

1: DNI POR AMBAS CARAS
2: SELFIE CON DNI
3: DECLARACION JURADA

¢ PROCEDIMIENTO
12) Me doy de ALTA en el Pin 24H.

IMFORRACICN DEL TRAMITE
1 Paso 1 2 Paso 2
Datos Solicitud

Aporta documentos propios del tramite

Nombre Descripcion Extension Tam.Max

Aportar otros documentos a la solicitud

5i necesita aportar un documento & | solicitud, seleccione un documento y pulse aportar (pulse siguiente si no deses aportar documentos)

Documentes aportados a |z solicitud

Mombre del documente aportado Hash del documento aportado

o Fotocopia del DMLpng

5 cCedimiento reguiers dooumentos ool iSataros. Mo podré continuar hasta gue no aporte 505 documentos.

BBCAS3CESACZATERZTCS47D3DFDA%29FC1 1 ASLFOBAEF3ERS 26016806306 e

UNA VEZ ESCOGIDO CADA DOCUMENTO NO OLVIDE PULSAR APORTAR.

SI LO HA HECHO CORRECTAMENTE EL ESTADO CAMBIARA DE ROJO A
VERDE.



ALTA EN EL SERVICIO PIN 24 HORAS SIN CERTIFICADO DIGITAL AYUNTAMIENTO DE GALAPAGAR

PASO 4: VALIDAR
REGISTRO TELEMATICO PASO 4 Tratamiento de datos de caracter personal (Consta en '3 solicitud de aita)

SOLICITUD DE
ALTA en el PIN24h

7‘>/ He leido y acepto las condiciones de proteccion de datos.

R ke St

Batns detpatinente
Mernee v AgrEates o Ravew Bociat
e Lavree PN
.W“-.nmﬁv-m
macraate
T-En ¢ 2230 3 tenaré gue incuir ce forma obligetona ure fonografis/setfie sujetendc ¢ DN '
anozasa sel DNl y um sacumants Semade de Daclarasén Resconsatie
- Ung vez ests solictud se ravige oor cante Cel Ayurtamiento e llegard uns confirmacion 3 través e un
et oot COMPRUEBE LOS DATOS APORTADOS
.
Forerns ARSrecos o resrre

UNA VEZ LEIDAS Y ACEPTADAS LAS CONDICIONES DE PROTECCION DE
it Lo S DATOS, PULSE EL BOTON DE LA IZQUIERDA ACEPTANDOLAS

DEBERA PULSAR EL BOTON DE ENVIAR SOLICITUD PARA TRAMITARLO



ALTA EN EL SERVICIO PIN 24 HORAS SIN CERTIFICADO DIGITAL AYUNTAMIENTO DE GALAPAGAR

PASO 5: FIN

Regiine lamstcs 4ol Ayeatuminsto do Golspagar

(NEB)Sebcind  wtc ] s w |

Datos del registio

Datos de satificaciin
[
s P ke i
Mecpe Pavecs
sl C00ge porw
Fichetos aportados al
50 10 baw apertade ichene
Recibit informacién a mavés del reléono
O dowsa o b1 ziotmanc ks 5 v 4 23
Recibit isformacion a way, lectromic
8 whonm
Tratamients dates Caracier prrsol
Teteranch hie o matennto S dast parvenay Pogiss Rarpesubie dul watis ane Avistasonso &4 Gaagags, P & Porcdeste
Adolo YsAm ¥ dsd de nanmeno Yecope o Socumeron windios y denaien ¥ Aves B¢ Aywamere ja w
usmmsciA's Bave uhder de uwamer w0 RGID - ¢ A €1 LOCIATI0 PITS € CEpATIEO e w3 OBAICA'E apd o Cabe
Tipeonati 46 Ssamene, an 4 1 4) POPD - ¢ waas e ¢ A i
A cor camwesdon o ol wd dos

Cungade to A 0. gaipagel 41 Dev somces S0 0t (ay eee codatue
Vi.ge € Rag o dul sz vmacese PADOH, 1w sobennd ) & docmserucih's s
v, v wdor i Adaca viac s PAWica 8 B Ca 0 3 AplcacA's ORVE (st A'mir) Seiessac ' adceal
aspIsecn gragagE o1 Prowcs A's de Diven mormacAs Admat Oncan de Awascs 5 Cwdadamo (OAC
He leddo y acepto las condicio leccion o

EN EL PASO 5 LE APARECERA UN JUSTIFICANTE CON LA NUMERACION, FECHA Y
LOS DATOS PRINCIPALES DE SU SOLICITUD

PODRA IMPRIMIR O DESCARGAR SU JUSTIFICANTE DE SOLICITUD

A PARTIR DE AQUI DEBERA ESPERAR. RECUERDE:

UNA VEZ RECIBIDA LA SOLICITUD, EL AYUNTAMIENTO COMPROBARA LOS
DOCUMENTOS APORTADOS.

RECIBIRA UN PRIMER SMS DE ALTA (sin este SMS. Ud. no puede actuar en Sede
electrdnica.

AHORA PUEDE SOLICITAR un PIN para sus tramites. Cada vez que lo solicite
recibira un SMS. Duracién de este PIN: 24 Horas.



